OZON-KLIMA 2020

KERESKEDELMI ES
SZOLGALTATO

KORLATOLT FELELOSSEGU
TARSASAG

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES
ADATKEZELESI SZABALYZAT

Konkrét tevékenység:
Klima és Hbszivattyu szerelés.

Székhely:
6440 JANOSHALMA, Vorosmarty utca 12.

Telephelye:
6440 JANOSHALMA, Vorosmarty utca 12.

Cégjegyzékszam: 03-09-134067

Adbészam: 28764591-2-03

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 1 / 19 oldal



Tartalom jeqgyzék:

GPDR Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat.

Altalanos Adatkezelési Tajékoztaté.

GDPR Adatkezelési Tajékoztaté és hozzajarulé nyilatkozat munkavallalé.
Adatkezelési Hozzajarulasi Nyilatkozat a munkavallalé személyes adatai
megismeréséhez és kezeléséhez.

GDPR Adatkezelési Tajékoztaté és hozzajarulé nyilatkozat szerzédés.

6. Tajékoztatas az adatvédelmi incidensrél az érintett személy részére.

o B e

o

Készitette: Zadori Tibor Adatvédelmi Tisztviseld

e-mail: gdpradatvedelmiszabalyzat@gmail.com

Jelen dokumentum érvényessége: 2022. november

Késziilt: 2022. november

Feliilvizsgalat esedékessége: Az adatkezelésben bekovetkezett valtozasig, de
legkésébb 2023. november héban.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 2 / 19 oldal



Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése: OZON-KLIMA 2020 KFT

A szervezet székhelye: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY U. 12.

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: | CSISZAR VIKTOR

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: | 2022.11.28.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi
szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervre (fuggetlenul attél, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek fé tevékenysége az egyének
szisztematikus, nagymérték(i megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kuldénleges
kategériait nagy szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztvisel6t [] alkalmaz X nem alkalmaz

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasa esetén:

Neve:

Beosztasa:

Elérhetdsége:

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjied a szervezet tisztségviselbire,
alkalmazottaira és a szervezet adatvédelmi tisztvisel6jére.

DAUME oo i e st s s

a szervezet vezetdje
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizdlia az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyéb belsé szabalyzatainak eléirasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfelelé kezelését.

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelesére vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak, kilénésen az Eurépai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Uni6 Uj Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyttt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6ét vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kulénés szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mlvelet vagy miiveletek ésszessége, igy a
gylijtes, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetévé tétel Gtjdn, Gsszehangolds vagy osszekapcsolas,
korlatozas, térlés, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel:

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moédon, kulénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossagara vonatkozé egy
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;
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harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuldé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az_adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jovobeli
kezelésik korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a személyes adatok olyan moédon térténd kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kulon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi_rendszer. a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valéd
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni.

A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszeru célbdl térténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szlikséges
mertékl lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toréini kell.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 5/ 19 oldal



A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor, ha a tarolas kézérdek( archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol térténik.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkozé informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottia fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
buntetdjogi feleldsséggel tartozik a személyes adatok jogszer( kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(tlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés
munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Gsszefliggésbe hozhaték az altaluk hasznalt készullékek,
alkalmazasok, eszkozok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositdkkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositékkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelml megerdsité
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szdbeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmi hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkoz6é négyzetet. A hallgatas, az elére
bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsul hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsul az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beadllitasokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott 6sszefiggésben az érintett személy
hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmden jelzi.
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Az egészséglgyi személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara
vonatkozé olyan adatok, amelyek informaciét hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy
jovébeli testi vagy pszichikai egészségi allapotardl. Ide tartoznak az alabbiak:

- egészséglgyi szolgaltatasok céljabol térténd nyilvantartasba vétel,

- atermészetes személy egészségligyi célokbdl toérténd egyéni azonositasa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkoté anyag — beleértve a genetikai adatokat és a
biolégiai mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalataboél szarmazé informaciok;

- az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortérténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziolégiai vagy orvosbiolégiai allapotaval kapcsolatos
informacid, fuggetlenul annak forrasatél, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egészséglgyi dolgozé, kérhaz, orvostechnikai eszkéz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy 6rokoélt vagy szerzett genetikai jellemzéivel
dsszefliggd személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytél vett
biolégiai minta elemzésének - klléndésen kromoszémaelemzésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbdl
nyerhetd informaciékkal megegyezd informaciok kinyerését lehetévé tevé barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredménye.

A gyermekek személyes adatai kilénds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd kockazatokkal, kévetkezményeivel és
az ahhoz kapcsolédé garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiulonés védelmet féként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznal6i profilok létrehozasanak céljat szolgalja.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szint(i
biztonsagat és bizalmas kezelését, tébbek kdzétt annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkdzokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy térlése érdekében minden ésszer( lépést
meg kell tenni.
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Az adatkezelés jogszerlisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél
torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézdéen az érintett kérésére térténd
lépések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
szikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges;

e az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kuléndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsul, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerzbdéskotési szandék keretében van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezeldére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése keretében
kerll sor, vagy ha az kozérdekl feladat végrehajtasahoz, illetve kézhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szikséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében térténik. Mas természetes
személy létfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kerlilhet sor, ha a széban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kodzérdeket és az
érintett létfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kévetéséhez,
vagy humanitarius vészhelyzetben, kuléndésen természeti vagy ember altal okozott
katasztrofak esetében van szikség.

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat koézélhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
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jogos érdekrd| lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelel6 kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
ugyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megelézése céljabol feltétlentl szikséges kezelése
szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsul. Személyes adatok kdzvetlen
izletszerzési célu kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsahoz mindenképpen korlltekintéen meg kell
vizsgalni tébbek kozétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gy(ijtésének idépontjaban és
azzal osszefiiggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
kertlhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kértlmények kozétt kezelik, amelyek
kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsul a kézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagalé egység, halézatbiztonsagi incidenskezelé egységek, elektronikus
hirkozlési halézatok Uzemeltetdi és szolgaltatasok nyuijtdi, valamint biztonsagtechnolégiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékli személyes adatkezelés, amely a halozati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenll sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gyUjtéstk eredeti céljatol eltéré egyéb celbdl térténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés &sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(ijtétték. Ebben az esetben nincs
szilkség attdl a jogalaptdl eltérd, kuloén jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gydjtését.

A személyes adatok hatésagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkézi kozjogban megallapitott céljainak elérése érdekében
torténd kezelése kézérdeken alapulénak mindsdl.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell

lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

» Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tgyektdl
egyeértelmlien megkulénbodztethetd modon kell kézdIni.
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* Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzéjarulds megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

* Annak megallapitédsa soran, hogy a hozzajarulds énkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételétul szabtak-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek
a szerz6dés teljesitéséhez.

e Kozvetlenul gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal 6sszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozésaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(,
ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltstt gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szul6i felugyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggybézbédésre vagy szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az
egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

A buntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és a biincselekményekre,
illetve a kapcsolédd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére
kizarélag abban az esetben kertlhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében torténik.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbél az adatkezelé a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szllkségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezelé nem
koteles kiegészité informacidokat megérizni.

Ha az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errdl lehetéség szerint 6t megfelelé médon tajékoztatja.
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Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajekoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gyUjtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat kézélni, valamint hogy az adatszolgaltatds elmaradasa
milyen kévetkezményekkel jar. Ezeket az informaciékat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathatd, kénnyen
érthetd és jol olvashatd formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével Osszefliggd tajékoztatast az
adatgy(jtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
erintettél, hanem mas forrasbol gyujtétték, az ugy kérulmeényeit figyelembe véve, ésszer(
hataridén belul kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gydijtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszer(ien és ésszer(i id6kézénként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kulénésen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kuléndsen arra, hogy személyes adatait téréljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gyljtésére vagy mas modon valé kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival Osszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kodzvetlen Uzletszerzés érdekében toérténik, az érintett

szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl térténd kezelése ellen.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra
korlatozédjon, az adatkezeld térlési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridéket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres felllvizsgalati hataridd: 1 év.
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Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel6 hataskorére és felelésségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatékérének, kérilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokére, korliményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinlségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsé szabalyzatokat felllvizsgalja és szikség
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé megfeleldé nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezel6 és adatfeldolgozé kételes a

felugyeleti hatésaggal egyuttmiikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési mlveletek ellenérzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztul tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll, a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kuldeni.

A helyesbitéshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztil kérheti barmely adatanak
modositasat. Errél kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll intézkedni kell és
a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kuldeni.
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A torléshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztul kérheti adatanak torlését.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon bellul meg kell tenni és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kuldeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérheti adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok szUkségessé teszi az adatok tarolasat. A
kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beltl meg kell tenni és a megadott
elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni.

A tiltakozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belul, de legfeljebb 15
napon belll meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a
doéntésrél a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az tgyben soron kivul jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes térvényszék elétt is megindithatja.
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A szervezet feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében

Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkésziltséget a
jogszabalyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal &sszhangban kell
biztositani jogszer(i adatkezelést és adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett személy megfelel tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az
adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy
hozzajarult.

Az érintett személynek nyujtott tajékoztatds témér, kénnyen hozzaférhetd és
konnyen érthetd legyen, ezért azt vildgos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni
és megjeleniteni.

Az atlathato adatkezelés kdvetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elbtt
kell megadni és a tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak
megsz(inéséig megilleti az érintettet.

Az adatkezelésben érintett személy fébb jogai a kévetkezok:
e aravonatkozé személyes adatokhoz val6 hozzaférés;
e aszemélyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése;
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
e az adathordozhatésaghoz val6 jog.

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithaté. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithaté egy olyan
biztonsagos online rendszer Uzemeltetésével, amelyen keresztill az érintett kénnyen
és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informéaciéhoz.

At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informaciés 6nrendelkezési jog érvényestilését. Az érintett személy kérésére adatait
késedelem nélkll téréini kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képezd hozzajarulast.
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Az érintett személy hozzajarulasabdl félreérthetetlentl ki kell derilnie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
mvelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabalyok betartasara. Koézvetlenll gyermekeknek kinalt, informaciés
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be
nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerd, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szuléi fellgyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a felligyelé hatésag felé. Az adatkezelének indokolatlan
késedelem nélkil — ha lehetséges, legkésdbb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, = meg kell tenni a bejelentést a fellgyeleti hatésagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megelézéen
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési muveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintk. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen
az adatkezel6nek konzultalnia kell a feligyeleti hatésaggal.

Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési mUiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiknél, hatdékériknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik sziukségessé,
adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az
adatbiztonsag megerésitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kilonésen a jogosulatlan hozzéaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisllés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetlenil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas kézul azt kell valasztani,
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amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése kételez6 az aldbbi kritériumok alapjan:

 az adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kézfeladatot ellaté szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkériikben eljaré birésagokat;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé fé tevékenységei olyan adatkezelési
muveleteket foglainak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékériknél vagy céljaiknal
fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymérték(i megfigyelését teszik
szllkségesseé;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei a személyes adatok
buntetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és
blncselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténd kezelésére
vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijelolése kételezd, akkor arra az alabbi szabalyok
vonatkoznak:

Az adatvédelmi tisztviselét szakmai ratermettség és kulénésen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakért6i szint(i ismerete, valamint az adatkezelés ellatasara valé alkalmassag
alapjan kell kijelolni.

Az adatvedelmi tisztviselé az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja is lehet, de
szolgéltatasi szerzédés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelének vagy az adatfeldolgozonak kételezé kdzzétenni az adatvédelmi tisztviselé
nevét és elérhetéségét, és azokat a feltigyeleti hatésaggal is kézolni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

Az adatkezelbnek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok
védelmével kapcsolatos &sszes Ugybe megfeleldé modon és idében bekapcsolédjon.
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 szakértéi szint(i ismereteinek fenntartasahoz
szikseéges forrasok rendelkezésre alljanak.
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Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el. Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaval oOsszefuggésben nem bocsathatia el és szankciéval sem sujthatjia. Az
adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenll az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd legfelsd
vezetésének tartozik felelésséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolédo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség kéti.

Az adatvédelmi tisztviselé mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban
dsszeférhetetlenség ne alljon fenn.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

o Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6é vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére;

e ellendrzi az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést;

e kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését;

e egyuttmUkodik a felugyeleti hatésaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek koézott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkulonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélest.
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Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 6ran belul be kell
jelenteni az illetékes felugyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlleg nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkul tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valészintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szilkséges o6vintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozd esetekben illetve tigyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelelé tajékoztatasan alapulé énkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és idétartamara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés 6nkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzajarulast
irasban rogziteni kell.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a szervezet tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

- a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- a szervezettel Uzleti kapcsolatban 4ll6 mas szervezetek, intézmények és
véllalkozasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes szemeélyek elérhetéségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kételezettségen alapul, masrészrol
pedig az érintett személy kifejezetten hozzdjarult adatai kezeléséhez (példaul
munkaszerzddés céljabdl vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé -
dokumentumok (példaul o©néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az Ugy lezarulta utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozd hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzékdényvben kell régziteni.

Az Ugyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott (igy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalé irat
selejtezéséig tart.
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Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténé adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy
a személyes adatok taroldsa a szikséges id6étartamra korlatozédjon, - évente felll kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréini kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbdl térténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az Uj
adatkezelési célnak megfelel6 rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyutt kezelni azokat
a dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajaruld
irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kételezd adatkezelési
tajékoztatot irjak le.

Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXII. térvény az informaciés énrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol.

- Akoziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél szold 1995.
evi LXVI. térvény.

- A kédzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirél sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. toérvény az elektronikus hirkézlésrél.
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Adatkezelési tajékoztato
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésagnak a személyes adatok
védelmére és a kozérdekii, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
vonatkozé kdvetelmények érvényesitésére iranyulé kézhatalmi eljarasok
lefolytatasaval 0sszefiiggd adatkezeléseihez

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetéségei

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail cim:  ugyfelszolgalat@naih.hu

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdéségei

A Hatdsag adatvédelmi tisztviselgje: dr. Kiss Attila
Kozvetlen elérhetéségei: e-mail cime: dpo@naih.hu; telefonszama: +36 (1) 391-1470

3. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a Hatésag altal a személyes adatok védelmére és a kézérdekd, illetve
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozd kdvetelmények érvényesitésével
osszefliggd, az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet' (a tovabbiakban:
GDPR) 57. és 58. cikke szerinti, illetve az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény (tovabbiakban: Infotv.) 38. § (2)
bekezdése szerinti, és az Infotv. 38. § (3) bekezdésében megjeldlt alabbi feladatok ellatasa és
hataskorok gyakorlasa:

¢ bejelentés alapjan vagy hivatalbdl vizsgalati eljaras lefolytatasa (Infotv. 51/A-59. §);

¢ azeérintett kérelmére és hivatalbdl adatvédelmi hatdsagi eljaras lefolytatasa (Infotv. 60-
61.8§);

« hivatalbdl titokfelligyeleti eljaras lefolytatasa (Infotv. 62-63. §);

¢ kérelemre adatkezelési engedélyezési eljaras lefolytatasa (Infotv. 64/A—64/D. §);

o kozérdekii adatokkal és a kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos jogsértés miatt
a birésaghoz fordulas vagy mas altal inditott perbe beavatkozas (Infotv. 64. §);

e az el6z6 tevékenységekkel 6sszefliggéen az Infotv. 65-68. §-ai, illetve az altalanos
adatvedelem rendelet 60-65. cikke szerinti nemzetkdzi egylttmiikodés.

Az egyes eljarasok szerinti Ugyek befejezését kovetéen az adatok kezelésére — a kdzokiratok
meglrzésével és nyilvantartasaval kapcsolatosan a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szélo 1995. évi LXVI. toérvény (a tovabbiakban: Ltv.)

! Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet).
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szabalyai szerint — k6zérdek( archivalas, illetve tudomanyos és torténelmi kutatéasi céljabdl,
illetve statisztikai célbdl kertil sor a GDPR 89. cikkére figyelemmel.

4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan térténik, tekintettel a GDPR 56-
58. cikke és az Infotv. 38. § és 51/A-68. §-a szerinti feladatokra és hataskorokre. Az e
feladatok ellatasaval és hataskoérok gyakorlasaval Osszefliggd adatkezelésre a kovetkezd
jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével kerlil sor:

e az Infotv. 71. § (a Hatésag az eljarasa soran — az annak lefolytatdsahoz sziikséges
mertékben és ideig — kezeli mindazon személyes adatokat, valamint térvény altal
vedett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotétt titoknak minésiilé adatokat, amelyek az
eljarassal 6sszefuiggnek, illetve amelyek kezelése az eljaras eredményes lefolytatasa
erdekében szikséges);

¢ a hatdséagi eljarasok vonatkozasaban az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szélo
2016. évi CL. térvény (tovabbiakban: Akr.) 27. §, valamint a 33-34. §;

o Ltv.4.§és9.§;

e a mindsitett adatok kezelésével jar6 eljarasok esetén a mindsitett adat védelmérdl
sz0l6 2009. évi CLV. térvény (tovabbiakban: Mavtv.) 10. § és 13. §.

Kuldnleges adat kezelése esetén — ha a kuldnleges adatot nem az érintett hozza a Hatdséag
tudomasara — az adatkezelés alapja tovabba

o kérelem vagy bejelentés alapjan indult eljaras esetén a GDPR 9. cikk (2) bekezdés f)
pontja,
e hivatalbdl indult eljaras esetén a 9. cikk (2) bekezdés g) pontja.

Az érintettek kategoriai: kérelmez6, bejelentd, panaszos, hatésagi eljaras mas ugyfele és
egyeéb résztvevdje, vizsgalati eljaras soran megkeresett természetes személyek az eljaras
targyat kepez6 személyesadat-kezelés keretében, a tényallas tisztazasa soran megvizsgalt
vagy megismert személyes adatok érintettjei.

5. A kezelt adatok kore és forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta a
Hatésag rendelkezésére

o Természetes személyazonosité adatai az ligyfélnek és az eljaras egyéb résztvevdjének,
amennyiben azokat nem 6 bocsatotta a Hatésag rendelkezésére;

e Az adott lgy jellegétdl, targyatol fliggéen a tényallas tisztazasahoz sziikséges mas
személyes adat, ideértve a GDPR alkalmazasaban kiszolgaltatott személynek
mindsiilé személyek személyes adatait is, illetve a GDPR 9. cikk (1) bekezdése szerinti
kiulonleges, tovabba a GDPR 10. cikkében meghatarozott biinligyi személyes adatokat
is.

A személyes adatok az alabbi forrasokbdl juthatnak a Hatésag tudomasara, amennyiben
azokat nem az érintett bocsatotta a Hatésag rendelkezésére:



A kérelmezé vagy bejelentést, panaszt tevo érintett: a hatdsag eljarasat kezdeményezd
személy azonositdsahoz szlikséges személyes adatok mellett az altala 6nként megadott
személyes adatokat is kezeli a Hatdsag;

A Beliigyminisztérium altal vezetett személyi adat- és lakcim-nyilvantartas:
amennyiben a Hatésag valamely eljarasanak eredményes lefolytatasahoz sziikség van a
nyilatkozatara, azonban a Hatésag rendelkezésére all6 kapcsolattartasi cimen nem
elérhetd, Ggy a Hatdésag adatszolgdltatast kérhet a személyi adat- és
lakcim-nyilvantartasbal;

Rendelkezési Nyilvantartas: A Rendelkezési Nyilvantartas az allampolgar tugyintézéssel
kapcsolatos nyilatkozatainak (példaul meghatalmazasainak, hivatalos elérhetéségeinek)
elektronikus nyilvantartasara, rogzitésére szolgal, és lehetévé teszi, hogy ezekhez az
informéaciékhoz az arra jogosult szervek hozzaférienek, megkdnnyitve a polgarok
mindennapi  Ugyintézését. A Hatésag mint elektronikus Ugyintézésre koteles
allamigazgatasi szerv, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet 23. §-a értelmében kételes elektronikus Gton lekérdezni az Ugyfel
ugyintézési rendelkezésének nyilvantartasabdl az ott tarolt informaciot az a)-h) pontokban
meghatarozottak tekintetében. A lekérdezéshez a Hatdésagnak ismernie kell az ugyfel
természetes személyazonositd adatait.

Eljaras ala vont adatkezeld vagy adatfeldolgozé:

e el6fordulhat, hogy az eljarasa lefolytatasahoz a Hatésagnak sziiksége van arra az
informéaciéra, hogy az adatkezel6 mely személyes adatokat kezeli. Ekkor
felszdlithatja az adatkezel6t, hogy tajékoztassa ezen adatokrdl, illetve kiildje meg
azon dokumentumok masolatat a Hatésag részére, amelyek személyes adatokat
tartalmaznak.

e aHatdsag az eljarasok soran az adatkezel6k altal vezetett nyilvantartdsok egészet
vagy egy részét lemasolhatja, illetve személyes adatok adathordozoéirél masolatot
készithet vagy lefoglalhatja azokat a tényallas tisztazasa és az eljaras eredményes
lefolytatasa érdekében;

Megkeresett egyéb személyek, az eljaras egyéb résztvevoi: A hatésag a tényallas
feltarasa érdekében a megkeresett személyektdl, szervektdl a sziikséges kérben adatokat
kérhet, e kérben
o kezeli az eljarasban részt vevd adott személy (ligyfél, képviseld, tand, szemletargy
birtokosa, egyéb megkeresett) azonositasahoz sziikséges személyes adatokat,
e az dltala a Hatésag kérése alapjan vagy onként szolgaltatott bizonyitékokban
(adathordozodkon) talalhaté személyes adatokat;

Mas tagallami adatvédelmi hatésag: amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos panaszt
nem Magyarorszagon nyujtotta be, de az adatkezel6 tevékenységi kbzpontja vagy egyetlen
tevékenységi helye Magyarorszagon van, és a kifogasolt adatkezeléssel kapcsolatos
dontést az adatkezeld tevékenységi kozpontjaban vagy egyetlen tevékenységi helyén
hoztak, ugy a Hatdsag féhatdsagként jar el az ligyében. Ebben az esetben az a hatdsag,
ahol panaszt tettek, megklldi a Hatésagnak az eljarasa lefolytatdsahoz sziikséges

dokumentumokat és informéacidkat, koztik a rendelkezésiikre bocséatott személyes
adatokat is.

Birésagi végrehajtas: Amennyiben a Hatdsag birésagi végrehaijtas iranti kérelmet terjeszt
el6 az Orszagos Birdsagi Hivatalnal (Id. jelen tajékoztatd 6.3. pontja)
e a veégrehajtas elrendelése iranti kérelemnek a végrehajtast elrendeld birésaghoz

torténd beérkezését és annak visszaigazolasat kovetéen a Hatésag kezeli a
birésagi végrehajtasi tigyszamot;



a végrehajtas birésag altali elrendelését kovetéen a Magyar Birdsagi Végrehajtoi
Kar jeldli ki az eljaré végrehajtét, amely az elsé kapcsolatfelvételkor megadja a

végrehajtoi igyszamot. A Hatdsag ezt az adatot is kezeli.

A biréséagi végrehajtas eredménytelensége esetén a végrehajtéd tajékoztatja a Hatésagot
az egyes végrehajtasi cselekmények eredményérél is: ha az adésnak nincs végrehajtas ala
vonhatdé vagyona, akkor ennek tényérél, ha pedig az adds rendelkezi végrehajtas ala
vonhaté vagyonnal, akkor azzal &sszefliggésben (pl. az ingatlan fekvésérdl, helyrajzi
szamarol, az ados tulajdoni hanyadarél, eredményes volt-e az adés bankszamlaira vezetett
inkasszo).

8.1.

6.2.

6.3.

6. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

Az iratkezeléssel Osszefliggésben az iktatott iratokban foglalt személyes adatok
tekintetében:

Magyar Nemzeti Levéltar (Postacim: 1250 Budapest, Pf. 3.; cim: 1014 Budapest,
Bécsi kapu tér 2-4.) (a tovabbiakban: MNL): a Hatésag iratkezelési szabalyzata és
irattari terve szerint nem selejtezhetd Ugy iratai atadasra kertilnek a MNL-nek.

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai
u. 3. Postacim: 1389 Budapest, Pf. 133.): mint a Rendelkezési Nyilvantartas
tzemeltetdje.

Az iratok kozléséhez kapcsoléddan, az ahhoz sziikséges adatok tekintetében,
figyelemmel az tgyfél esetleges Rendelkezési Nyilvantartasban tett nyilatkozatara is:

Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.): az adott
eljaras soran az tigyfelekkel térténd kapcsolattartas keretében a Hatésag adatokat
ad at részeére.

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai
u. 3. Postacim: 1389 Budapest, Pf. 133.): az Ugyfelekkel torténd elektronikus
kapcsolattartas keretében (szabalyozott és a kozponti elektronikus lgyintézési
szolgaltatasok esetén, példaul a Hatésag hivatali kapujanak biztositasa kérében)

KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezelé Kft. (1081 Budapest,
Csokonai u. 3. Postacim: 1428 Budapest Pf. 12.) az ugyfelekkel torténé
elektronikus kapcsolattartas keretében (egyes szabalyozott és kozponti
elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok esetén)

DotRoll Kft. (1148 Budapest, Fogarasi ut 3-5.): a Hatésag altal az elektronikus
levelez6rendszerén keresztil tovabbitott adatok tekintetében a levelezérendszer
adatfeldolgozéjaként keril bevonasra.

Ezen kivil a Hatésag az eljarasaival 6sszefliggésben kezelt személyes adatok koézil
csak kivételesen, egy-egy egyedi Ugyben k6zOl a sajat vagy mas szerv kdzhatalmi
eljarasa lefolytatasa céljabol személyes adatokat mas, a GDPR 4. cikk 9. pontja szerinti
cimzettnek nem mindsulé szervekkel. llyen szervek jellemzéen a kdvetkezdk lehetnek:

Ugyfél adatvédelmiltitokfeliigyeleti hat6sagi eljarasban: az iratbetekintési joga
gyakorlasa keretében megismerheti - jogszabalyban elSirtak szerint — a nem
zartan kezelt, illetve a mindsitéssel nem védett személyes adatokat. A mindsitett
adatok tekintetében a megismerés szabalyaira a mindsitett adat védelmérdl sz6l6



torvény rendelkezései iranyaddak, mely szerint a megismerési engedélyt a
mindsité jogosult kiadni? az érintett részére.

— Az eljaras soran megkeresett szervek, személyek, felligyeleti hatésagok:
amennyiben az adott eljarasban a tényallas tisztazdsédhoz vagy a
dontéshozatalhoz sziikséges mas hatdsag, szerv vagy személy megkeresese, a
Hatéosag — a megkeresés teljesitéséhez feltétlenll sziikséges mértékben —
személyes adatot kdzdlhet

e a megkeresett magyar hatésaggal, szervvel, személlyel vagy mas EU-
tagallamnak a GDPR szerinti felligyeleti hatésagaval,

e a GDPR 56. cikke és 60-65. cikke szerinti eljarasokban mas EU-tagallam
felligyeleti hatdésagaval, az Eurdpai Adatvédelmi Testllettel (a
tovabbiakban: Testllet), illetve a Testllet Titkarsagaval és az Eurdpai Uniod
Bizottsagaval,

e az adott eljarasban vizsgalt adatkezel6vel, adatfeldolgozéval, az
adattovabbitas cimzettjével;

e egyéb megkeresett szervvel, személlyel.

— Hatéaskorrel és illetékességgel rendelkezé mas magyarorszagi hatésag: ha a
Hatdsaghoz érkezett kérelem elbiralasa mas hatésag hataskdrébe tartozik, ugy a
Hatésag atteszi a személyes adatokat tartalmazo ligyet ezen hatdsaghoz az Akr.
17. §-a alapjan.

— Eljaré birésagok: a Hatésag kozigazgatasi tevékenységével kapcsolatos per
vagy a Hatésag altal az Infotv. 64. §-a szerint kezdeményezett perben eljard
birésag az adott perre vonatkozo eljarasi szabalyok szerint megismerheti és kezeli
a peres iratokban szerepl6 személyes adatokat. A hatésag déntéseivel szembeni
kdzigazgatasi perben a kézigazgatasi perrendtartasrol szol6 2017. évi . térvény (a
tovabbiakban: Kp.) 40. § (1) bekezdése alapjan a Hatdésag a hozza benyujtott
keresetlevéllel egyltt felterjeszti a kdzigazgatasi Ugy iratait a birésaghoz.

— Nemzeti Ado6- és Vamhivatal illetékességgel rendelkezé igazgatésaga (a
tovabbiakban: NAV): ha az ligyfél az adatvédelmi hatdsagi eljarasban a Hatdsag
végleges dontésében foglalt pénzfizetési kotelezettségének — eljarasi vagy
adatvédelmi birsag, eljarasi koltség viselése — nem tett eleget, és a Hatdsag
elrendeli a végrehajtast, ugy a Hatésag megkeresi a NAV-ot a pénzkdvetelés
behajtasa irant az Akr. 134. § (1) bekezdése, valamint az Infotv. 61. § (7)
bekezdése alapjan. E megkeresés teljesitéséhez sziikséges korben és mértékben
a Hatésag adott esetben személyes adatokat tovabbit a NAV részére.

— Orszagos Birésagi Hivatal (OBH): A birésagi végrehajtasrél szold 1994. évi LIl
térvény 1. §-a alapjan a birésagok és a jogvitat eldonté mas szervek hatarozatait,
tovabba egyes okiratokon alapulé kdveteléseket birésagi végrehajtas utjan, a Vht.
szerint kell végrehaijtani. A Hatésag a birésagi végrehajtas iranti kérelmet az OBH-
nal terjeszti elé. A végrehajtasi kérelem el6terjesztésekor a Hatésag a Vht. 11. §
(2) bekezdése alapjan az alabbi adatokat kézli az OBH-val:

a) az ados neve (szervezet esetén elnevezése, cég esetén cégnév) és az
azonositasahoz szikséges adatok (legalabb a sziiletési helye, ideje és az
anyja neve, illetve a szervezet nyilvantartasi szama, cég esetén a
cégjegyzékszam), tovabba

2 A Mavtv. 11, §-a alapjan.



b) az gy kérllmeényeitél fliiggéen: az ados lakdhelye, munkahelye, illetéleg
szekhelye, telephelye (a tovabbiakban: székhelye) és a végrehajtas ala
vonhatd vagyontargyanak helye; e pontban felsorolt adatok kéziil legalabb
egyet kdzdlni kell.

Fentieken tul a Hatésadg a végrehajtasi kérelem eléterjesztésekor az alabbi
adatokat kozli az OBH-val: a Hatdsag dontésének szama, a birésagi dontés kelte,
szama és joger6re emelkedésének napja, a végrehajtandé kdvetelés dsszege és
jogcime, valamint a teljesitési hataridé utolsé napja.

A birésagi végrehajtas soran a végrehajtas foganatositasat 6nallé birdsagi
végrehaijté végzi.

— Nyomozé hatésag: ha a nyomozd hatésdg megkeresi a Hatésagot, és a
nyomozashoz iratok tovabbitasat kéri, a Hatdsag kételes azt a részére atadni az abban
talalhato szemeélyes adatokkal egyiitt. Ha a Hatdsag eljarasa soran vagy azzal
Gsszefliggésben biincselekmény vagy szabalysértés gyantja merdl fel, és ezért a
Hatésag az Infotv. 70. § alapjan biintetéeljarast vagy szabalysértési eljarast
kezdemenyez az eljaras meginditasara jogosult szervnél, a feljelentés megtételéhez
szlkséges iratanyagot az abban talalhaté személyes adatokkal tovabbitja az illetékes
nyomozo hatésagnak.

7. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az Ggyhéz kapcsolddd iratokat a Hatdsag a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények?® szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott a mindenkor
hatalyos irattari tervben meghatarozott selejtezési idig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba
adasaig kezeli. Az adatokat a Hatdsag archivalasi céllal az iratokkal egyiitt selejtezésig, illetve
leveltarba adasig kezeli. Ezt kévetden az Ltv. szerint levéltarba adandé iratokban foglalt adatok
és az iratkezelési rendszerben a jogszabalynal fogva kezelend6 személyes adatok kivételével
a Hatésag az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok
kezelése a Hatésagnal megszlinik.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
8.1. Hataridé6

A Hatésag az érintetti jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
egy honapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele.

A Hatosag sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat,
ezt a hatarid6t tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarol a
Hatésag a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy
hénapon belll tajékoztatja az érintettet.

3 Ltv., illetve a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz8l6 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet.



8.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
8.2.1. A hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil a Hatdsagtol
tajékoztatast kérjen arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy

e a Hatdsag
- milyen személyes adatait;
- milyen jogalapon;
- milyen adatkezelési cél miatt;
- mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy

e a Hatdsag kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

¢ milyen forrasbdl szarmaznak a személyes adatai (amennyiben nem az érintett bocsatotta
azokat a Hatésag rendelkezésére);

e a Hatdsag alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.

A Hatdséag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre iranyulé
kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetéen adminisztrativ
koltségeken alapulo, ésszer(i mértéki dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kdvetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében a
Hatésag koteles meggy6zddni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy
személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrél masolat kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

Hatosagi eljarasban az (igy irataiba valé betekintésre az Akr. 33-34. § szabalyai
alkalmazandok.

8.2.2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetésegeken keresztil kérheti, hogy a Hatdésag
modositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdeml&en igazolni tudja
a helyesbitett adat pontossagat, a Hatésag a kérést legfeljebb egy hénapon belll teljesiti, és
err6l az altala megadott elérhetéségen értesiti az érintett személyt.

8.2.3. A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valo jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztil kérheti, hogy a

személyes adatai kezelését a Hatdésag korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelm( jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben



- vitatia a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Hatésag arra az
idétartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok
pontossagat);

- azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem Kkerll, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

A fentieken tul hatosagi eljarasban az Akr. 28. § alapjan indokolt esetben a Hatésag kérelemre
vagy hivatalbol elrendeli az ugyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes
személyazonositd adatainak és lakcimének zart kezelését, ha az eljarasban vald
kdzremilkddése miatt sulyosan hatranyos kévetkezmény érheti; az Akr. 30. § szerint a
Hatosag kiskoru, a cselekvbéképtelen és a cselekvoképességében részlegesen korlatozott
nagykoru ugyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre
iranyulé kérelem nélkil is doénthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az
iratbetekintési jog korlatozasarol.

8.2.4. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Hatdésag a személyes adatat a jelen adatkezelési
tajékoztatoban megjeldlt céllal 6sszefliggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben
a Hatdésagnak kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszeritd erejii jogos
okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadséagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.2.5. A térléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a térléshez valéd
jogaval, ha a Hatdsagra ruhazott kdzhatalmi jogositvanyok gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasahoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok vonatkozasaban
az adatok toérlése az iratok integritasanak sérelme nélkil nem valésithaté meg.

9. Jogorvoslathoz val6 jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a Hatésag a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor

- panaszt nyujthat be a Hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag
Hatdsag, cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.,
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy

- lehet6sége van adatainak védelme érdekeben birésaghoz fordulni, amely az tgyben
soron kivdl jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allandé
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lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Hatésag székhelye
szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakéhelye vagy tartézkodasi
helye szerinti tdrvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.
A Hatésag székhelye szerint a perre a Fdévarosi Toérvényszék rendelkezik
illetékesseéggel.

A Hatosag adatkezelésével adott esetben dsszefiiggd, a hatésagi eljarasban hozott hatésagi
déntések, igy kiléndsen az iratbetekintéssel &sszefliggd déntések esetén az Akr.-ben
biztositott kiilén jogorvoslat vehetd igénybe (Akr. IX. fejezet)



Munkaltaté neve: OZON-KLIMA 2020 KFT

Székhelye: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.

Adatkezelési hozzajarulé nyilatkozat

a munkavallalé személyes adatai megismeréséhez és kezeléséhez
NEVE: s s S A S AR
AIVIBNOUE 3z o s s s s s e s s s e
Szuletési hely, id0: ..o

Fent nevezett munkavallalé ezennel hozzajarulasomat adom munkaltatom részére
személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez a munkaviszonyommal kapcsolatos
adatfeldolgozasi, nyilvantartasi és adattovabbitasi célbdl.

A kezelt adatok kére az alabbi dokumentumokban szereplé adatok:

személyi igazolvany, lakcimkartya, jogositvany, adoigazolvany (addkartya), TAJ kartya,
korabbi munkahelyeket igazol6 dokumentumok, a munkakér betdltéséhez szikséges
bizonyitvanyok, erkélcsi bizonyitvany, munkakéri alkalmassagi igazolas, tovabba
bankszamlaszam, e-mail cim, telefonszam, csaladi allapot, gyermekek szama, valamint az
egészségi allapotot igazoldé dokumentumok, amennyiben azok valamilyen ellatashoz vagy
nyilvantartashoz kapcsolédnak.

A munkaviszonnyal szorosan 0Osszefliggé adatok tovabbitdsa a NAV és a KSH felé
jogszabalyi koételezettségen alapul.

Az adatkezelés id6tartama szintén jogszabalyi kotelezettségen alapul.

Az munkaltatéi feladatok elvégzése (pl. bérelszamolas, statisztikai jelentés, nyilvantartas,
stb.) érdekében az adatok tovabbitasa az alabbi adatkezel6 részére térténik.

SZEIVEZBL NBVE! o.osunsvassmsy sovssswmammsvevivesssey ) T ——

Hozzajarulok, hogy munkaltatém az adataimat az alabbi célbdl is felhasznalhatja:

Felhasznalasi cél: .............c.oeveennnn. ] hozzajarulok L nem jarulok hozza

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat az adatkezel6 szervezet(ek) alkalmazottai
megismerhetik. Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, a belsé adatkezelési szabalyokrdl,
az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam, azokat megértettem
és az adatkezelési hozzajarulasomat 6nként, az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében
adtam. Hozzajarulok ahhoz, hogy munkaltatém részemre postai Gton levelet és elektronikus
uton e-mail kiildjén.

B = (] T T———

alairas
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Bevezetés

A szervezet - mint adatkezel6 - tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a
személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak, kiléndsen az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

Ez az adatkezelési tajékoztatd a természetes személyek személyes adatai védelmérél és az
adatok szabad aramlasarél az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
alapjan készllt, figyelemmel a 2011. évi CXII. térvény kdvetelményeire, amely az
informaciés énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szol.

A szervezet a jogszabalyoknak megfeleléen és sajat belsé szabalyzataban régzitett elvek
szerint kezeli a vele kapcsolatban all6 természetes személyek adatait. A belsd szabalyzat
betartasaval a szervezet tisztségviseléi és alkalmazottai a természetes személyek adatainak
kezelését jogszerlien végzik.

A szervezet kiemelten fontosnak tartja a vele kapcsolatban allé6 személyek informacios
onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat, személyes adataikat bizalmasan kezeli, és
betart minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagat
garantalja.

Ez az adatkezelési tajékoztatd az érintett személyek részére nyuijt informaciét személyes
adataik kezelésérol.
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Szolgaltato, adatkezeld megnevezése:

A szervezet megnevezése: OZON-KLIMA 2020 KFT

A szervezet cime: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.

Weboldal megnevezése, cime: | -----

Az adatkezelési tajékoztatod

; oo 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.
elérhetdsége:

Az adatkezel6 elérhetbségei:

A szervezet megnevezése: OZON-KLIMA 2020 KFT

A szervezet cime: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.
Levelezeési cim: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.
E-mail: ozoneklima2020@gmail.com

Telefon: +36 70 3305560
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Az adatkezelés iranyelvei

Az adatkezel0 kijelenti, hogy az adatkezelési szabalyzataban foglaltak szerint végzi a
szemelyes adatok kezelését és betartja a vonatkozé jogszabalyok elirasait, kiilonos
figyelemmel az alabbiakra:

e A személyes adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon végzi.

e A személyes adatok kezelése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer( célbél
torténik. A konkrét cél a munkavallalé munkaviszonyban térténd alkalmazasa.

e Az adatkezelés jogalapja az érintett személy hozzajarulasa, illetve jogszabalyban
foglalt kotelezettség.

o Az adatkezelésben érintettek kore a szervezet alkalmazottai, tisztviseléi és a
szervezettel munkaviszonyt létesité személyek.

e Az adatkezelés idétartama és az adatok toriése. Az adatkezelés idétartama mindig a
konkrét felhasznaléi cél fliggvénye, de az adatokat haladéktalanul térélni kell, ha az
eredetileg kitlizott cél mar megvaldsult. Az adatkezeléshez térténd hozzajarulasat az
érintett személy barmikor visszavonhatja a kapcsolattartasi cimre kiildétt levélben.
Amennyiben a torlésnek jogszabalyi akadalya nincs, ez esetben adatai torlésre
kerulnek.

e Az adatok megismerésére jogosultak az adatkezeld és alkalmazottai.

e Az érintett személy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol.

e Az érintett személy barmely idépontban visszavonhatja az adatkezelési
hozzajarulasat, de ez nem valtoztatja meg a visszavonas elétt, hozzajarulas alapjan
végrehaijtott adatkezelés jogszerliségét.

e Az érintett személy élhet a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogaval.

o Az érintett személy jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkul helyesbitse, illetve kiegészitse a ra vonatkozo pontatlan személyes
adatokat.

e Az érintett személy jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkil térdlje a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, az adatkezeld
pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkil térélje, amennyiben az adatkezelésnek nincs mas jogalapja.
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e A személyes adatok mdodositasa vaqgy torlése kezdeményezheté e-mailben, telefonon
vaqy levélben a tajékoztatoban megadott elérhetéségi lehetéségeken.

e A személyes adatok tarolasa papir alapon és elektronikus formaban térténik ugy,
hogy az érintettek azonositasat csak a szilkséges ideig tegye lehetévé. A személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas
kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténik.

e A személyes adatok kezelése és megfeleld biztonsaga technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva van. Az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelése, véletlen elvesztése, megsemmisitése vagy karosodasa elleni védelem
biztositott.

e Az adatvédelem elvei minden azonositott vagy azonosithat6é természetes személyre

vonatkozo informacio esetében alkalmazasra kerilnek.

Kezelt adatok kore

Az adatkezelés célja munkaviszony |étesitése,
nyilvantartasa, hatésagi jelentése, konkrétan az alabbiak:

Név

Azonositas, kapcsolattartas, nyilvantartas.

Lakeim

Azonositas, kapcsolattartas, nyilvantartas.

Sziletési hely és id6

Azonositas, nyilvantartas.

Személyi ig. szam

Azonositas.

Addazonosité szam és
TAJ szam

Azonositas, nyilvantartas, NAV jelentések miatt sziikséges.

Jogositvany szama,
érvényessege

Munkakér ellatasahoz szikséges.

Szakmai bizonyitvanyok

Munkakér ellatasahoz sziukséges.

Munkakdri alkalmassagi
igazolas

Munkakér ellatasahoz szikséges.

Bankszamlaszam

Munkabeér utalasahoz szikséges.

Csaladi allapot

Munkabér és egyéb juttatasok szamfejtéséhez sziikséges.

Gyermekek szama

Munkabeér és egyéb juttatasok szamfejtéséhez sziikséges.

E-mail és telefonszam

Kapcsolattartasi célbol sziikséges.
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Egyéb adatok kezelése

Munkaviszony |étesitése elbtt, munkaviszony létesitése céliabdl kezelt adatok.

A munkaviszony létesitése céljabol, felvételre jelentkezett munkavallalék adatainak kezelése
csak a szlkséges ideig torténik. Az adatkezelés idétartama mindig a konkrét felhasznaldi cél
fuggvénye, tehat az adatokat haladéktalanul téréljik, ha az eredetileg kitlizott cél — a
munkavallalé felvétele - mar megvaldsult. Az adatokat akkor is téréini kell, ha a cél mar nem
aktualis. Ide tartoznak a felvételi lap, az 6néletrajz, a jelentkezési lap, motivacios levél, e-mail
levelezés, stb. akar papir alapon, akar elektronikus formaban létrejétt és tarolt adatai.

A fenti adatokhoz szorosan kapcsolddik és azokkal azonos médon kezelend a

munkaviszony létesitésével vagy tervezett Iétesitésével kapcsolatos barmilyen feliegyzés, ha
az barmi médon kapcsolhat6 az érintett személyhez.

Munkahelyi szamitégép és internet hasznalat

A munkahelyi szamitégép és internet hasznalata kizarélag a munkakérbe tartozé feladatok
ellatédsa céljabdl hasznalhatd. Személyes, illetve magancéli hasznalata munkaidd alatt és
munkaiddn kivil is tilos. A hasznalatot a munkaltaté ellenérizheti, az engedély nélkuli
hasznalat kévetkezményei a munkavallalét terhelik. A munkahelyi szamitdégép és internet
hasznalata adatainak kezelése kotelezéen a belsé adatkezelési szabalyzat betartasaval
torténhet.

Céges mobiltelefon hasznalata

A munkavallalé a szamara biztositott céges mobiltelefont csak és kizarélag a munkakérébe
tartozé feladatok ellatasa céljabél hasznalhatja. Magancéll és maganjellegli hasznalata tilos.
A telefon hasznalatat — beleértve a helymeghatarozast is — a munkaltaté barmikor
ellendrizheti. A céges mobiltelefon hasznalat adatainak kezelése kételezéen a belséd
adatkezelési szabalyzat betartasaval torténhet.

Kameras medfigyeld rendszer

Kameras megfigyel® rendszer alkalmazasa esetén a rendszer adatkezelését a kamera

rendszer adatkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kell végezni. A kamera rendszer
hasznalatahoz a munkavallalé hozzajaruldsa nem szilkséges, azonban a munkavallalé

részletes tajékoztatasa kotelezd.

Az adatkezelési tajékoztatoban nem szerepld kérdések tekintetében az adatkezelési
szabalyzat, illetve annak alapjaul szolgalo térvények és rendeletek az iranyadok.
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Szervezet / Munkaltaté neve: OZON-KLIMA 2020 KFT

Cime: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

a munkavallalé személyes adatai megismeréséhez és kezeléséhez
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Fent nevezett munkavéllalé ezennel hozzajarulasomat adom munkaltatém részére
személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez a munkaviszonyommal kapcsolatos
adatfeldolgozasi, nyilvantartasi és adattovabbitasi célbdl.

A kezelt adatok kére az alabbi dokumentumokban szereplé adatokat érinti:

személyi igazolvany, lakcimkartya, jogositvany, adéigazolvany (adodkartya), TAJ kartya,
korabbi munkahelyeket igazold6 dokumentumok, a munkakér betdltéséhez szikséges
bizonyitvanyok, erkélcsi bizonyitvany, munkakéri alkalmassagi igazolas, tovabba
bankszamlaszam, e-mail cim, telefonszam, csaladi allapot, gyermekek szama, valamint az
egészségi allapotot igazold6 dokumentumok, amennyiben azok valamilyen ellatashoz vagy
nyilvantartashoz kapcsolédnak.

A munkaviszonnyal szorosan Osszefiiggd adatok tovabbitasa a NAV és a KSH felé
jogszabalyi kételezettségen alapul.

Az adatkezelés idétartama szintén jogszabalyi kételezettségen alapul.

Az munkaltatéi feladatok elvégzése (pl. bérelszamolas, statisztikai jelentés, nyilvantartas,
stb.) érdekében az adatok tovabbitasa az alabbi adatkezel6 részére térténik.
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Hozzajarulok, hogy munkaltatom az adataimat az alabbi célbdl is felhasznalhatja:

Felhasznalasicél: .................cccoeeenis O hozzajarulok U nem jarulok hozza

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat az adatkezelé szervezet(ek) alkalmazottai
megismerhetik. Kijelentem, hogy az adatkezelés céljarél, a belsé adatkezelési szabalyokrdl,
az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam, azokat megértettem
és az adatkezelési hozzajarulasomat énként, az adatkezelési cél megvalésulasa érdekében
adtam. Hozzajarulok ahhoz, hogy munkaltatém részemre postai Gton levelet és elektronikus
uton e-mail kldjon.

DAtUM: e e e
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Bevezetés

A szervezet - mint adatkezel6 — szerzédéses kapcsolatban all vallalkozasokkal és egyéb
szervezetekkel, amelyek a szervezet zavartalan mikddtetésében kézremikddnek. A
szervezet e szervezetek tisztségviselbinek és alkalmazottainak - érintett személyek - azon
személyes adatait kezeli, amelyek kapcsolattartas céljabdl feltétlentil szikségesek.

A szervezet - mint adatkezeld - tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, kiléndsen az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

Ez az adatkezelési tajékoztatd a természetes személyek személyes adatai védelmérdl és az
adatok szabad aramlasarél az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
alapjan készult, figyelemmel a 2011. évi CXII. térvény kévetelményeire, amely az
informacids 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szol.

A szervezet a jogszabalyoknak megfeleléen és sajat belsé szabalyzataban rogzitett elvek
szerint kezeli a vele kapcsolatban all6 természetes személyek adatait. A belsé szabalyzat
betartasaval a szervezet tisztségviseldi és alkalmazottai a természetes személyek adatainak
kezelését jogszerlien vegzik.

A szervezet kiemelten fontosnak tartja a vele kapcsolatban allé személyek informacios
dnrendelkezési joganak tiszteletben tartasat, személyes adataikat bizalmasan kezeli, és
betart minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagat
garantalja.

Ez az adatkezelési tajékoztatd az érintett személyek részére nyujt informaciot személyes
adataik kezelésérél.
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Az adatkezel6 megnevezése, elérhetbségei:

A szervezet megnevezése: OZON-KLIMA 2020 KFT

A szervezet cime: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.

Weboldal megnevezése, cime: ——ee-

Levelezesi cim: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.
E-mail: ozoneklima2020@gmail.com
Telefon: +36 70 3305560
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Az adatkezelés iranyelvei

Az adatkezel0 kijelenti, hogy az adatkezelési szabalyzataban foglaltak szerint végzi a
szemelyes adatok kezelését és betartja a vonatkozé jogszabalyok elirasait, kiilénos
figyelemmel az aldbbiakra:

e A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon végzi.

e A szemelyes adatok kezelése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerii célbél
torténik. A konkrét cél ez estben a szerzédéses partnerekkel térténé kapcsolattartas.

e Az adatkezelés jogalapja az érintett személy hozzajarulasa, illetve jogszabalyban
foglalt kotelezettség.

e Az adatkezelésben érintettek kore a szervezettel szerz6déses kapcsolatban alld
vallalkozasok és egyéb szervezetek kapcsolattarté tisztségviseléi és alkalmazottai.

e Az adatkezelés idétartama és az adatok toriése. Az adatkezelés idétartama mindig a
konkrét felhasznaloi cél figgvénye, de az adatokat haladéktalanul téréini kell, ha az
eredetileg kitlizétt cél mar megvalosult. Az adatkezeléshez térténé hozzajarulasat az
érintett személy barmikor visszavonhatja. Amennyiben a térlésnek jogszabalyi
akadalya nincs, ez esetben adatai torlésre kertilnek.

e Az adatok megismerésére jogosultak az adatkezel6 és alkalmazottai.

o Az érintett személy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen.

o Az érintett személy barmely idépontban visszavonhatja az adatkezelési
hozzajarulasat, de ez nem valtoztatja meg a visszavonas el6tt, hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

e Az érintett személy élhet a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogaval.

e Az érintett személy jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
keésedelem nelkil helyesbitse, illetve kiegészitse a ra vonatkozoé pontatlan személyes
adatokat.

o Az érintett személy jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkil térélje a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, az adatkezeld
pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan
keésedelem nélkil térdlje, amennyiben az adatkezelésnek nincs mas jogalapja.
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e A személyes adatok moédositdsa vagy térlése kezdeményezhetd e-mailben, telefonon
vagy levélben a tajékoztatoban megadott elérhetéséqi lehetéségeken.

e A személyes adatok tarolasa papir alapon és elektronikus formaban térténik ugy,
hogy az érintettek azonositasat csak a szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertlhet sor, ha a tarolas
kozérdek(i archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol torténik.

¢ A személyes adatok kezelése és megfeleld biztonsaga technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva van. Az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelése, véletlen elvesztése, megsemmisitése vagy karosodasa elleni védelem
biztositott.

e Az adatvédelem elvei minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkozé informacié esetében alkalmazasra kerlinek.

Kezelt adatok kére Az adatkezelés célja

Név Azonositas, kapcsolattartas, nyilvantartas.
Lakcim Azonositas, kapcsolattartas, nyilvantartas.
Telefonszam Kapcsolattartasi célbol sziikséges.

E-mail Kapcsolattartasi célbol szukséges.

Az adatkezelési tajékoztatéban nem szerepld kérdések tekintetében az adatkezelési
szabalyzat, illetve annak alapjaul szolgald térvények és rendeletek az iranyadok.
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Szervezet neve: OZON-KLIMA 2020 KFT

Cime: 6440 JANOSHALMA, VOROSMARTY UTCA. 12.

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

NévCégnév:

Lakcim/Székhely:

Telefonszam, email:

Fent nevezett maganszemély ezennel hozzdjarulasomat adom fenti személyes adataim
megismeréséhez és kezeléséhez kapcsolattartas céljabol.

Az adatkezelés céljanak elérése érdekében az adatok tovabbitasa sziikséges az alabbi
adatkezeld részére:

Szervezetneve: .........ccociiiiiiiii e székhelye: .......coovviiiiiiii
Az adatok tovabbitasahoz L] hozzajarulok [ nem jarulok hozza

Hozzajarulok, hogy az adatkezel6 az adataimat az alabbi célbdl is felhasznalhatja:

Felhasznalasi cél: ............ccocviiveninnnne ] hozzajarulok [ nem jarulok hozza

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelés idétartama — amennyiben jogszabalyi eléiras
err6l nem rendelkezik - az adatkezelés céljanak megvalésulasaig tart.

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kér6 szervezet tisztségvisel6i
és alkalmazottai megismerhetik. Kijelentem, hogy az adatkezelés céljarél, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogaimrél részletes tajékoztatdst kaptam, azokat megértettem és az
adatkezelési hozzajarulasomat o6nként, az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében
adtam.

DaAtUM: o

Cégszerl alairas
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Tajékoztatas az adatvédelmi incidensrél az érintett személy részére

Milyen jellegii adatvédelmi incidens tortént

Adatvédelmi tisztviselS / kontakt személy elérhetéségei

Az adatvédelmi incidens kialakulasanak oka(i),
kovetkezménye(i)

Az adatvédelmi incidens elharitasat célzo intézkedések

Datum:



